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MS PowerPoint Eğitimi  

Eğitim Hedefi: 

Süre: 1 gün 

MS PowerPoint 2016 eğitiminde PowerPoint 2016 ile yeni gelen özellikler, master slayt 

kullanımı, efektif sunumlar hazırlayabilmek, asıl slayt gibi özelliklerin kullanımı 

gösterilmektedir. 

 

Eğitim İçeriği: 

 
Modül 1: Biçemleri kullanmak 

 Karakter biçemlerini kullanarak Biçimlendirme yapmak 
Şablonların Uygulanması ve Değiştirilmesi 
Şablonların Öğrenilmesi ve Uygulanması 
PowerPoint Asıllarının Öğrenilmesi 
Asıl Kullanılarak Görünümün Değiştirilmesi 
Asıl Yertutucularının Değiştirilmesi 
Asıl Metninin Değiştirilmesi 
Asıl Metin Girintilerinin Ayarlanması 
Bir Slayt Yerleşiminin Yeniden Uygulanması 
Bir Sununun Şablon Olarak Kaydedilmesi 
Asıl Nesnelerinin Gizlenmesi 
Bir Renk Düzeninin Kullanımı 
Bir Renk Düzeninin İzlenmesi ve Seçilmesi 
Bir Renk Düzeni Renklerinin Değiştirilmesi 
Yeni Bir Renk Düzeninin Oluşturulması 
Renk Menülerine Yeni Renklerin Eklenmesi 
Bir Artalanın Eklenmesi 
Renk Düzeninin Kopyalanması 
Dokulu Bir Artalanının Eklenmesi 
Nesnelerin Çizilmesi ve Değiştirilmesi 
Bir Nesnenin Çizilmesi 
Bir Nesnenin Düzenlenmesi 
Nesne Özelliklerinin Değiştirilmesi 
Nesnelerin Hizalanması 
Nesnelerin Bağlanması 
Nesnelere 3 Boyutlu Görünüm Verilmesi 
Nesnelerin Öne/Arkaya Taşınması 
Nesnelerin Döndürülmesi ve Çevrilmesi 
Yay nesnelerinin Çizilmesi ve Düzenlenmesi 
Nesnelerin Gruplandırılması 
Diğer Otomatik Şekillerin Eklenmesi 
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Powerpoint'e Bilgilerin Eklenmesi 
Küçük Resimlerin Eklenmesi 
Bir Nesnenin Boyutlandırılması 
Küçük Resim Renklerinin Değiştirilmesi 
Bir Tablonun Eklenmesi 
Bir Microsoft Excel Grafiğinin Eklenmesi 
Bir Organizasyon Şemasının Eklenmesi 
Bir Resmin Eklenmesi ve Değiştirilmesi 
WordArt Nesnesinin Eklenmesi 
Clip Gallery'in Özelleştirilmesi 
Bir Grafiğin Oluşturulması ve Düzenlenmesi 
Microsoft Graph'ın Kullanımı 
Veri Sayfasıyla Çalışılması 
Microsoft Excel'den Veri Alınması 
Verinin Eklenmesi ve değiştirilmesi 
Veri Serilerinin Değiştirilmesi 
Veri Serilerinin Biçimlendirilmesi 
Bir Grafiğin Değiştirilmesi ve Biçimlendirilmesi 
Göstergenin Değiştirilmesi 
Grafiğe metin Eklenmesi 
Grafikten Veri Silinmesi 
Slayt Gösterisinin Oluşturulması 
Slayt Gösterisi Görünümünde Dolaşılması 
Slayt Gösterisi Sırasında Notlar Alma 
Slayt Geçişlerinin Ayarlanması 
Slayt Metninin Canlandırılması 
Slayt Nesnelerinin Canlandırılması 
Grafik Nesnelerinin Canlandırılması 
Slayt Gösterisi Sırasında Slaytların Gizlenmesi 
Özel Gösterilerin Oluşturulması ve Düzenlenmesi 
Canlandırılmış Metnin Soluk Renk Alması 
Çoklu Ortam Sunularının Oluşturulması 
Ses ve Videoların Eklenmesi 
Slayt Gösterisi Sırsında Seslerin Çalınması ve Videoların Gösterilmesi 
Slayt Zamanlamalarının Ayarlanması 
Prova Zamanlamasının Ayarlanması 
Slayt Gösterisi Sırasında Ses Kaydetme 
Kendi Kendine Görüntülenen Sununun Oluşturulması 
Projektör Sihirbazı'nın Kullanımı 
Internet İçin Bir Sununun Hazırlanması 
Bir Ajanda Slaytının Ya Da Başlangıç Slaytının Hazırlanması 
Bir Köprünün Oluşturulması 
Bir Eylem Düğmesinin Oluşturulması 
Sununun Internet İçin Kaydedilmesi 
Bir Sununun Gözden Geçirilmesi ve Paylaşılması 
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E-Posta İle Sununun Gönderilmesi 
İletişim Ağı Üzerinden Sununun Yayımlanması 
Slayt Gösterisi Sırasında Notlar Alınması 
Çevrimiçi İşbirliği'nin Kullanımı 
PowerPoint Viewer'in Kullanımı 
Paketle ve Gönder Sihirbazı'nın Kullanımı 

 

 
 


