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MS Excel 2016 ileri Egitim

Egitim Hedefi:

Sire: 2 glin

MS Excel ileri egitiminde katilimcilarin ileri Excel konularini 6grenmeleri, ileri formiilleri
kullanmalari, 6zet tablo, alt toplam gibi gérevlerin otomatik kullanimlari, hizli doldurmalar,
gibi 6zellikler gosterilmektedir.

Egitim igerigi:

Modiil 1: Veriyi Ozetlemek icin Ozet Tablolar Yaratmak —Pivot Table
[0 Dis verilerin galisma kitabina alinmasi

0 Ozet tablo ile devingen bir dzet yaratmak

0 Ozet tabloda gériintiilenen veriler lizerinde degisiklik yapmak
0 Satig ortalamalarini Uriinlere gore géstermek

0 Veriyi tazelemek ve ayrintilarini gdstermek

Modiil 2:: Daha lyi Kararlar igin Segenekleri Karsilagtirmak

0 En iyi fiyati belirlemek i¢in Goal Seek’i kullanmak

[) Segenekleri karsilastirmak igin gok sayida senaryo yaratmak
00 Senaryoyu dizenlemek

Modiil 3: Microsoft Excel'l Diger Programlarla Gelistirmek

[0 Programlar arasinda bilgi baglantilamak

00 Programlar arasinda bilgi katistirmak

[0 MS Excel grafigini Powerpoint slaytina yapistirmak

[0 Calisma sayfasini MS Access Tablosuna donustirmek

[ Belgeleri kdprulerle baglamak

Modiil 4: Onemli fonksiyonlar

[ if fonksiyonunu kullanmak

[ ig ige if fonksiyonu yaratmak

00 And,or fonksiyonlari

0 Sumif fonksiyonunu kullanmak

0 Countif fonksiyonunu kullanmak

0 Vlookup-Hlookup fonksiyonunu kullanmak

00 Dsum-Dcount-Dmax-Dmin-Daverage fonksiyonunu kullanmak
0 Tarih fonksiyonlarini kullanmak(today-now-weekday)

00 Temel metin fonksiyonlarini kullanmak(left-right-mid-text —upper-lowertrim-
replace-concatenate)

Modiil 5: Diger Konular

0 Excel Tips&Tricks

0 Belgeyi, hicreleri ve ya sayfayl korumak (protection)

0 Sarth bicimlendirmeyi kullanmak (conditional formatting)

00 Table komutunu kullanarak sonuca hizlica ulagsmak (data-table)
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0 Veri dizenlemek icin siralama yapmak (sort)

0 Belirli bir bilgiyi bulmak igin siizge¢ uygulamak (filter)

O Veriler igerisinde tekrarlan kayitlari indirgeme(advanced filter)
00 Tabloya en kolay ve hizli sekilde veri giriimesi(form)

0 Alttoplamlar ile veri 6zetlemek (subtotals)

0 Verileri igin dogrulamalar yapmak (validation)

0 Gruplandirma ve seviyelendirmeler olusturmak (group and outline)
00 Metni sttunlara bélmek (Text to columns )

Modiil 6: Gorevlerin Otomatiklestiriimesi

0 isleri otomatiklestirmek igin makrolar kaydetmek ve calistirmak
0 Makrolari belgelendirmek

0 Makro butonlari yaratmak ve kullanmak

0 Makrolarda guvenlik
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